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Protocolo de ingreso
PROVEEDORES

Posterior a la orden de compra o servicio emitida por el proceso de Compras y en pro de velar
por la seguridad de quienes ingresan como PROVEEDOR a las instalaciones de Carbones
Andinos, se ha establecido desde el proceso de Seguridad y Salud en el Trabajo los siguientes
parametros:

Documentos a aportar antes de la entrega del producto o servicio por parte del proveedor:
e Planilla de pago de seguridad social vigente, del personal que ingresara a los frentes de

trabajo, donde se evidencie el nivel de riesgo al cual se encuentran afiliados (minimo
4.35%).

e Documentacion vigente de los vehiculos que ingresaran a los frentes de trabajos como lo
son: licencia de conduccién segun tipo de servicio del vehiculo, licencias de transito de los
vehiculos (completa y legible), SOAT y revisidn tecnico-mecanica.

Dicha documentacioén debera ser enviada al correo electrénico
asistentesiso@carbonesandinos.com con dos (2) dias habiles de anticipacion, indicando la
actividad a realizar, los frentes de trabajo a los cuales se dirigen y la relacién del personal que
ingresara, nombres completos y nimeros de cédula.

Medidas de seguridad

Si el proveedor presta el servicio de descargue de material y/o insumos en los frentes de trabajo, su
personal deberd portar los siguientes elementos minimos de proteccion personal tales como:

o Casco

° Botas punta de acero
° Guantes

° Chaleco reflectivo

De no prestar el servicio de descargue, el conductor Unicamente bajara del vehiculo con autorizacién del
almacenista para la validacion y conteo de material y/o insumos a entregar.

Una vez verificada la documentacién, se dara respuesta de aprobacidn del ingreso de los proveedores
por medio de correo electrénico y se informara a los almacenistas de los frentes de trabajo, quienes
llevaran el control del ingreso y cumplimiento de estas medidas.
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